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Instrukce /

pro placeni pfispévkil na penzijni pripojisténi

Instrukce mzdové uctarné pro placeni prispévku zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi
u AXA penzijniho fondu a. s. podle § 27 odst. 5 zakona 42/94 Sb. v platném znéni

Tento material obsahové odpovida doporuceni Asociace
penzijnich fondl (dale jen APF) pro Ghradu pFispévkd na
penzijni pfipojisténi zaméstnavatelem platného od 1. 6. 2000.
Pokyny pro zasilani plateb prispévkl jsou stanoveny AXA
penzijnim fondem a. s. a mohou se liSit oproti pokynim jinych
fondu. Format zasilanych dat je stanoven doporucenim APF

a mél by byt tudiz akceptovan vsemi PF.

Vymezeni pojmu

Prispévek Ucastnika - penize srazené ze mzdy ve prospéch
penzijniho pfipojisténi. Na tyto pFispévky je vyzadovan statni
pfispévek a v pfipad€, Ze Ghrn pfispévku zaplacenych na dané
zdanovaci obdobi prekroc¢i 6000, - K¢, je mozno uplatiovat
odpocet od danového zakladu.

Prispévek treti osoby - jedna se o penize srazené ze mzdy
zameéstnance a poukazované ve prospéch penzijniho
pripojisténi jiné osoby. Na tyto pFispévky je vyzadovan statni
pfispévek, ale neni mozno na né uplatiovat odpocet od
danového zakladu.

Prispévek zaméstnavatele - zaméstnavatel mize zaméstnanci
prispivat celkové na penzijni pfipojisténi a Zivotni pojisténi az
24 000 K¢ rocné. Odpada nutnost sledovani vztahu

k vymérovacimu zakladu zaméstnance.

Individualni zasilani plateb - zpUsob zasilani plateb, pfi némz
jsou platby za jednotlivé zaméstnance zasilany jednotlivymi
pfevodnimi pfikazy, resp. jednotlivymi fadky hromadného
pfikazu k Ghradé.

Hromadné zasilani plateb - zplsob zasilani plateb, pfi némz
jsou platby za vSechny zaméstnance zaslany v sumé jednou
Castkou - nezaménovat s tzv. hromadnym pfikazem k Ghradé,
viz vySe. K takto zaslané platbé je vzdy nutno dodat rozpis, tj.
soupisku smluv, na néZ ma byt tato ¢astka roztctovana. Tento
zpUsob je urcen pro zaméstnavatele, ktefi maji u AXA
penzijniho fondu a. s. pfipojisténo minimalné

10 zaméstnancu!!

Obdobi platby - za obdobi platby se povaZzuje rok a mésic, ve
kterém byly prostiedky pfipsany na Gcet penzijniho fondu. To je
tfeba mit na zfeteli pfi zasilani plateb ke konci kalendafniho
mésice.

Zasilani plateb

Predmétné platby je nutno zasilat na prispévkovy Gcet nasi
spolecnosti vedeny u UniCredit Bank a. s..

Cislo ctu: 77777555/2700.

Prispévek se povazuje za zaplaceny v kalendarnim mésici, je-li
do konce kalendafniho mésice pfipsan na vyse uvedeny

pFispévkovy Gcet penzijniho fondu.

Na uvedeny prispévkovy lcet Ize platby zasilat dvojim
zplsobem:

Platby jsou zasilany pro kazdého pojisténce individualné
variabilni symbol=¢islo smlouvy

specificky symbol= rodné Cislo klienta pro prispévky pojisténce,
konst. symbol neni pfedepsan (napt. 0558)

specificky symbol=222 pro prispévky treti osoby, konst. symbol
neni pfedepsan (napr. 3558)

specificky symbol=333 pro pfispévky zaméstnavatele konst.
symbol neni predepsan (napf. 0558)

V pripadé, Ze organizace zasila pro pojisténce vlastni prispévek
pojisténce formou srazky ze mzdy a zaroven i pfispévek
zaméstnavatele, musi byt platba zaslana ve dvou (resp. tfech)
bankovnich pfikazech dle vySe uvedenych konvenci. U tohoto
typu zasilani plateb jiz neni nutné penzijnimu fondu zasilat
jakékoliv soupisky, jelikoz veskeré identifikacni Gidaje jsou
uvedeny na platebnim pfikaze.

Platby jsou zasilany jednou ¢astkou hromadné za vSechny
zaméstnance

variabilni symbol = IC organizace (eventueln& na zakladé
dohody rozsifené o ¢islo podfizené organizacni jednotky,
nejsou-li platby zasilany centrainé za organizaci)

Pokud jsou platby zasilany hromadnym zpusobem, neni nutné
specificky symbol uvadét viibec.

U tohoto zpUsobu placeni je nutno predat penzijnimu fondu
soupisku dil¢ich plateb pro jednotlivé pojisténce, jejiz obsahové
nalezitosti naleznete na stranach 3 a 4. Soupisku je
nejvhodnéjsi zasilat v elektronické podobé (disketa, e-mail).

V pFipadé, Ze jsou zasilany platby za méné nez patnact
Gcastnikll a prispévek zaméstnavatele je poskytovan v pevné
vySi, je moZno soupisku zaslat i v pisemné podobé na papire.

Soupiska hromadné platby - format zasilanych dat

Zasilani rozpisu elektronickou postou

Soubor posilejte jako prilohu e-mailové zpravy adresované na
“hromadne.platby@axa.cz”. Kontrolni Gdaje uvadéjte do
predmétu zpravy.

Zasilani rozpisu na disketé

AXA penzijni fond a.s., Starobrnénska 335/8, 602 00 Brno, Ceska republika, kontaktni adresa: Uzka 8/488, 602 00 Brno
AXA linka 14 292, volani ze zahrani¢i +420 292 292 292, fax +420 531 021 237, www.axa.cz
IC 61 85 98 18, spoleénost je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Brné, oddil B, viozka 1692
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Diskety zasilejte na vySe uvedenou kontaktni adresu. Kontrolni
Udaje uvadéjte na etiketé diskety nebo na prilozeném
pravodnim dopise.

Zasilani rozpisu formou sestavy

Sestavy zasilejte na vySe uvedenou kontaktni adresu. Kontrolni
Gdaje uvadéjte v zahlavi sestavy nebo na priloZzeném
pravodnim dopise.

Kontrolni Gdaje - slouZi pro orientaci pfi zpracovani

Tyto Gdaje slouZi pro orientaci pfi zpracovani. Tyto Udaje

uvadeéjte vzdy bud' v pfedmétu zpravy (zasilani elektronickou

postou), na etiketé diskety (zasilani na disketé), nebo v zahlavi

papirového rozpisu:

- Odesilatel - nazev firmy a IC (popF. s rozlisenim organizaéni
jednotky)

- Obdobi - obdobim se rozumi mésic, ve kterém byla
realizovana odpovidajici platba

- Néazev souboru - IC organizace

Udaje o firmé - slouzi pro kontrolu dat a pro feseni problémdi
Tyto Gdaje slouZi pro evidenci firem a staci je zaslat jednou pfi
zasilani prvni platby. Uvadéjte je v téle e mailové zpravy, popf.
v pravodnim dopise pfi zasilani dat postou:

- Nazev a sidlo firmy (popft. s rozliSenim organizacni jednotky)
- Kontaktni osoba (Jméno a tel. ¢islo, popt. emailova adresa)
- IC organizace (mélo by byt uvadéno jako variabilni symbol

zasilanych plateb)

Struktura sumacni véty

Nazev polozky Typ Pocet pozic
(povinna/nepovinna)
1. Typ véety znakova (P) 1
IC zaméstnavatele giselna (P) max. 10
Ko6d zaméstnavatele znakova (N) max. 10
4, Nazev zaméstnavatele znakova (P) max. 50
5. ICPF giselna (P) 8
6. Nazev PF znakova (P) max. 30
7. Souhrnna Castka ¢iselna (P) max. 12
8. KS platby Ciselna (P) 4
9. VS platby Ciselna (P) 10
10. SS platby Ciselna (N) 10
11. Mésic ciselna (P) 6
12. Poradi Giselna (P) max. 2
13. Pocet vét Giselna (N) max. 6

Strana 2

Datova cast - zasilani dat formou tisténé sestavy

NemuzZe-li zaméstnavatel vytvaret prisluSné soubory

v elektronické podobé, Ize po dohodé s penzijnim fondem
zasilat obdobné informace (ve stejné strukture) vyhotovené na
papirovém dokladu. Tento doklad by mél na radku obsahovat
nasledujici informace (nejlépe v uvedeném poradi):

Pfijmeni a Jméno

Cislo smlouvy nebo rodné &islo (uvadét vzdy bez lomitka)
Prispévek zaméstnavatele

Prispévek ucastnika

Prispévek treti osoby

Jednotlivé sloupce s ¢astkami by mély byt v zahlavi rozliSeny
(zaméstnanec, organizace, treti osoba). Sloupec, ktery by
obsahoval pouze nulové ¢astky, neni tfeba v sestavé uvadeét.

Nasledujici ¢ast se tyka firem zasilajicich data v elektronické
podobé (e-mail, disketa). Obsahuje nalezZitosti datového
souboru tak, jak je definuje doporuceni APF. Jeden soubor
odpovida vzdy jedné platbé. To znamena, Ze posila-li podnik
zvlast platbu vlastnich prispévkl a zvlast prispévkl organizace,
musi vyhotovit také dva soubory s rozpisy téchto plateb.

Datova cast - soubor

Textovy soubor s odd€élovaci ve znakové sadé Windows 1250,
PC Latin 2 (stranka 852), popf. bez diakritiky. Jako oddélovac
poloZek v souboru je doporucéen strednik ‘.

Poznamka

Typ véty - vzdy znak S
IC zaméstnavatele (hromadného platce)

Tato polozka je pfi zpracovani AXA penzijnim fondem a. s.
ignorovana

Nazev zaméstnavatele (hromadného platce)
IC penzijniho fondu (61859818)
AXAPF

Souhrnna prevadéna ¢astka hromadné platby(suma polozek
“Castka” z informacnich vét ) - kladné Cislo s presnosti na

2 desetinna mista bez levostrannych nul a bez oddélovac tisicd,
pripousti se des. tecka i des. ¢arka (napf. 124350,00 nebo
124350.00)

Konstantni symbol hromadné platby

Variabilni symbol hromadné platby - v pfipadé, Ze je kratSi nez
10 mist, doplnit zleva nulami

Specificky symbol hromadné platby

Mésic zpracovani souboru ve tvaru RRRRMM, jedna se o mésic,
ve kterém je zaslana platba

Poradové ¢islo rozpisu v mésici
Souhrnny pocet vét souboru (bez véty typu = S)



Struktura informacni véty
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Poznamka

Néazev polozky Typ Pocet pozic
(povinna/nepovinna)
1. Typ véty znakovy (P) 1 znak
2. Cislo smlouvy giselny (P) max. 10
3. Rodné ¢islo ciselny (P) 9 nebo 10
4, Prijmeni znakovy (P) max. 35
5. Jméno znakovy max. 24
6. Castka giselny (P) max. 10
7. Obdobi od datovy 6
Obdobi do datovy 6

Priklady informacnich vét:
S;00000001;;Firma;61859818;AXA;1500.00;123456;0558;;2
00801;1;4
U;7000000111;255101123;Novakova;Jana;500.00;200004;2
00006

Z;5101397511;6512240768;Novak;Josef;300.00;;
U;;6512240768;Novak;Josef;200.00;;

T;0;445219041;Nova Jana;;500.00;;

NemuZe-li zaméstnavatel vytvaret prislusné soubory dle
doporuceni Asociace penzijnich fondd, Ize zasilat obdobné
informace v programu EXCEL. Tento format by mél obsahovat
nasledujici informace (prosime v uvedeném poradi):
Prijmeni

Jméno

Cislo smlouvy

Rodné ¢islo (uvadét vzdy bez lomitka)

Prispévek zaméstnavatele

Prispévek lcastnika

Prispévek treti osoby

Jednotlivé sloupce s ¢astkami by mély byt v zahlavi rozliSeny
(zaméstnanec, organizace, tfeti osoba). Soupiska by méla
obsahovat kontrolni soucty jednotlivych sloupcu.

Nevytvéarejte prosim soupisky v programu WORD!!!

U - véta oznacuje prispévek Ucastnika PP, Z - véta oznacduje
prispévek zaméstnavatele, T - véta oznacuje prispévek treti
0soby

Cislo smlouvy (&astnika penzijniho pfipojisténi, pokud neni
znamo, nevypliuje se.

Rodné ¢islo Gcéastnika penzijniho pripojisténi, v pfipadé cizince
&islo zdr. pojisténi v CR

Prijmeni GCastnika - platce, neevidujete-li oddélené, je mozno
uvadét souhrnné pfijmeni a jméno (bez titulu 1)

Jméno Gcastnika - platce (bez titulu !!!)

Kladné ¢islo s pfesnosti na 2 desetinna mista bez levostrannych
nul a bez oddélovac tisicl, pripousti se des. tecka i des. Carka
(napf. 350,00 nebo 350.00). Je-li castka v daném obdobi nulova,
véta se do souboru nezarazuje.

Rok a mésic pocatku platby RRRRMM

Rok a mésic konce platby RRRRMM. Polozky Obdobi od a Obdobi
do se u béznych mésicnich plateb (srazek z mezd) neuvadéji.

S pfipadnymi dotazy i problémy se prosim obracejte na
adresu:

AXA penzijni fond a. s.

Telefon: 14 292

oddéleni hromadnych plateb
E-mail:hromadne.platby@axa.cz

Uzka 8

602 00 Brno
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Nejcastéji kladené dotazy
Nasledujici dotazy patii k nejcastéji zodpovidanym dotaz(im ze strany podnikU, které prispivaji svym zaméstnancim na penzijni
pripojisténi.

1. Platba zaslana penzijnimu fondu se vratila zpét na nas Gcet. Pro¢?
Jedinym dGvodem pro vraceni platby je nespravné uvedené ¢islo bankovniho Gctu. Je nutna kontrola vypisu z bankovniho Gctu, pouha
kontrola pfikazu k Ghradé nestaci, jelikoZ k chybé mohlo dojit i v bance pfi prepisu.

2. Je nutné zasilat rozpisy hromadnych plateb kazdy mésic, nebo je mozné je zasilat pouze pfi zméné?
Optimalni je skutecné mésicni zasilani rozpisl plateb. V pfipadé zasilani rozpist pouze pfi zméné hrozi nebezpeci, Ze posta zménény
rozpis nedoruci a dalsich nékolik mésict budou platby rozepisovany pomoci plivodniho rozpisu a tedy Spatné.

3. Musime jako podnik uzavirat néjakou smlouvu o zasilani plateb penzijnimu fondu?
Neni to nutné. Pokud podnik tuto smlouvu vyZaduje, je mozné ji uzavrit, ale neni to podminkou.

4. Nemame pridéleny kod zaméstnavatele, co s tim?
Nas penzijni fond kody zaméstnavatellim nepfidéluje, tato polozka byla do formatu rozpisu pfidana kvuli jinym fondim a pro

komunikaci s nasim fondem neni nutné ji uvadét.

5. Jaké jsou limity pro platby zaméstnavatele po novele zakona o dani z pfijmu?

0d 2008 Dan z pfijmu Socialni a zdravotni pojisténi
Penzijni pripojisténi Zivotni pojisténi Zijni pripojisténi Zivotni pojisténi

Zameéstnanec 24 000 KER 24 000 KER
Zaméstnavatel neomezené 24 000 KER
Fyzicka osoba 12 000 KER 12 000 KE R

R =rocné
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